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๑ 

มาตรฐาน ๕ส Green ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๗ 
ประเด็น วัตถุประสงค 
๑. สภาพแวดลอมที่ทำงาน ๑. เพื่อใหมีสภาพแวดลอมที่ทำงานที่มีความเปนระเบียบ เรียบรอย และปลอดภัย 
๒. ประสิทธิภาพการทำงาน ๒. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทำงาน นำไปสูมหาวิทยาลัยสมรรถนะสูง 
๓. วัฒนธรรมองคกร ๓. เพื่อใหการดำเนินงาน ๕ส เปนสวนหนึ่งของหนวยงาน 

 
มาตรฐานกลาง ๕ส Green 

สภาพแวดลอมท่ีทำงาน  
ประเด็น มาตรฐาน ตัวชี้วัด คะแนน 
ระเบียบ 
เรียบรอย 

โตะทำงาน (๑๒) - มีปายช่ือ ตำแหนง เบอรติดตอ รปูแบบเดียวกันในพ้ืนที ่
- บนโตะสะอาด จัดวางเอกสารหรืออปุกรณตาง ๆ เปนระเบียบ

เรียบรอย สะดวกตอการทำงาน 
- จัดพ้ืนทีส่วนตัวบนโตะทำงานไดตามเหมาะสม แตไมเกิน ๑/๓ 
- ไมมีอาหารบนโตะทำงาน 
- มีลิ้นชักของใชสวนตัว ๑ ลิ้นชัก และระบปุาย “ของใชสวนตัว” 

ไมมีอุปกรณการทำงานปะปน 
- มีลิ้นชักระบปุาย “อุปกรณสำนักงาน” จัดเกบ็เปนระเบียบ

เรียบรอย มีจำนวนเหมาะสมตามบริบทของงาน ไมมีของใช
สวนตัวปะปน 

- ไมพาดเสื้อคลุมหรือสิ่งอื่น ๆ บนพนักพงิเกาอี ้
- จัดเก็บเกาอี้เขาที่ทกุครั้งเม่ือไมมีการนั่งใชงาน 
- ใตโตะจัดวางรองเทาสำรองได ๑ คู หรือมีกลองได ๑ ใบโดยมี

ปายระบุประเภท 
- อนุญาตใหมีถังขยะใบเล็ก ๑ ถัง มีถุงขยะรองรบัขยะแหงเทาน้ัน 

จัดวางขางโตะทำงานหรือบริเวณเหมาะสมทีส่ะดวกตอการ
ทำงาน 

- คอมพิวเตอรพรอมใชงาน จัดวางปลอดภัย สายไฟจัดเก็บ
เรียบรอย ไมชำรุดเสียหาย มปีายบงช้ีสายไฟบริเวณเตาเสียบ 

- ไมมีกระดาษโนตที่จอคอมพิวเตอร และไมวางสิ่งของบน CPU 

๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
 
๑ 
 
๑ 

ตูเก็บเอกสาร (๕) - มีช่ือผูรบัผิดชอบตูเอกสาร ๑ 
 



มาตรฐาน ๕ส Green ปรับปรุง ๑๙ ม.ค. ๖๗ 

๒ 

- มีดัชนแีสดงรายละเอียดเอกสารภายในตู รูปแบบเดียวกันใน
พื้นที่ ติดในบริเวณที่สะดวกและงายตอการสืบคน 

- แฟมแสดงตรา จภ. และแสดงรายละเอียดตามดัชนีของตู 
- คนหาเอกสารไดภายใน ๓๐ วินาที และรับรูความผิดปกติได 
- วางสิ่งของบนตูเอกสารไดตามเหมาะสมและปลอดภัย 

๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 

อุปกรณสำนักงานอื่น ๆ 
(๓) 

- จัดวางในพื้นที่เหมาะสม ปลอดภัย สะดวกตอการใชงาน มีความ
สะอาด เปนระเบียบเรียบรอย และพรอมใชงาน 

- วัสดุอุปกรณเสริมตาง ๆ ที่เกี่ยวของจัดวางเปนระเบียบเรียบรอย 
สะดวกตอการใชงาน 

- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา 

๑ 
 
๑ 
 
๑ 

หองประชุม หองรับแขก 
(๕) 

- มีปายช่ือหองชัดเจน 
- มีรายการวัสดุ อุปกรณ ครุภัณฑประจำหองพรอมจำนวน แสดง

ใหเห็นชัดเจน 
- อุปกรณตาง ๆ ภายในหองสะอาด เปนระเบียบเรียบรอย พรอม

ใชงาน 
- แสดงสญัลกัษณเกาอี้ภายในหองที่แยกแยะไดชัดเจน และจดัเก็บ

เขาที่หลังเลิกใชงานทุกครัง้ 
- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา 

๑ 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 

หองเก็บของ คลังเก็บวัสดุ
อุปกรณสำนักงาน (๕) 

- มีปายหองชัดเจน 
- มีแผนผงัหองเก็บของเพื่อความสะดวกในการคนหา 
- จัดเกบ็เปนหมวดหมู แยกประเภท มปีายระบุ สะอาด เปน

ระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย 
- มีสัญลักษณแสดงปริมาณวัสดุอปุกรณสำนักงานเพื่อการเบิกให

พรอมสำหรับรองรบัการใชงาน 
- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา 

๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
๑ 

พื้นที่/หองอาหาร (๖) - มีปายหองชัดเจน 
- จัดวางสิ่งของตาง ๆ เปนระเบียบเรียบรอย สะอาด ปลอดภัย 
- แยกพ้ืนที่เปยก-แหงชัดเจน ไมปะปนกัน 
- เครื่องใชไฟฟาจัดวางเหมาะสม ปลอดภัย สะดวก พรอมใชงาน 
- ถังขยะมีถุงขยะรองรบั มีฝาปดมิดชิด 
- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
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๓ 

หองควบคุมตาง ๆ (๕) - มีปายหองชัดเจน 
- มีแผนผงัหองแสดงชัดเจน 
- ภายในหองสะอาด เปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย 
- ไมอนุญาตใหมสีิ่งอื่นที่ไมเกี่ยวของอยูภายในหอง (แตหากมคีวาม

จำเปนสามารถอนุโลมโดยทำเรื่องขออนุมัติได) 
- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 

ปลอดภัย การแสดงจุดเสี่ยงหรือ
สถานะ (๓) 

- มีปาย / สัญลักษณเตือนในพ้ืนทีเ่สี่ยงตาง ๆ (พื้นลื่น พื้นตาง
ระดับ พื้นชำรุด เปนตน)  

- มีปายแสดงสถานะดำเนินการตาง ๆ (การขนยาย รอจำหนาย 
รอซอมแซม เปนตน) 

- มีปายทางหนีไฟในจุดที่เหมาะสม และชัดเจน   

๑ 
 
๑ 
 
๑ 

ถังดับเพลิง (๖) - ไมมีสิ่งกีดขวางการเขาถึงในระยะ ๕๐ ซม. 
- มีวิธีการใชติดไวชัดเจน 
- อุปกรณครบถวน ไมชำรุด พรอมใชงาน 
- มีการตรวจสอบระดับสารเคมีไมต่ำกวาครึ่งถังตามเวลาท่ีกำหนด 
- มีแผนผงัแสดงจุดถังดบัเพลิง 
- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา เบอรฉุกเฉินเมื่อเกิดเพลงิไหม 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

อุปกรณอื่น ๆ เชน ตูน้ำ
ดื่ม (๒) 

- สะอาด เปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย พรอมใชงาน 
- มีเบอรติดตอกรณีเกิดปญหา 

๑ 
๑ 

การจอดรถยนต (๑) - จอดรถยนตโดยหันหนารถออกดานนอก (เสนจอดตรง) ๑ 
สิ่งแวดลอม แผงสวิทซไฟ (๑) - มีแผนผงัชัดเจนและถกูตอง พรอมใชงาน ๑ 

เครื่องปรบัอากาศ (๒) - มีการตรวจสอบตามเวลาท่ีระบุไวชัดเจน 
- มีริบบิ้นแสดงการทำงานของเครื่อง 

๑ 
๑ 

ถังขยะสวนกลาง (๒) - จัดวางเหมาะสม เปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย 
- มีถุงขยะภายในถัง มีการแยกชนิดของขยะชัดเจน 

๑ 
๑ 

ปายรณรงค (๓) - มีปายรณรงคการประหยัดพลังงานไฟฟา เครือ่งปรับอากาศ 
- มีปายรณรงคการประหยัดน้ำ 
- มีปายรณรงคการแยกขยะ 
 
 
 

๑ 
๑ 
๑ 
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๔ 

ประสิทธิภาพการทำงาน  
ประเด็น มาตรฐาน ตัวชี้วัด คะแนน 
เพ่ิม เพิ่มผลลัพธ (๔) - การพัฒนาปรบัปรุงการทำงานโดยใช ๕ส (สะสาง สะดวก 

สะอาด) เพิ่มประสิทธิภาพในการทำงาน 
๔ 

วัฒนธรรมองคกร  
ประเด็น มาตรฐาน ตัวชี้วัด คะแนน 
เว็บไซต เว็บไซตหนวยงาน (๖) - โครงสรางคณะกรรมการ + รูปภาพ 

- เปาหมาย ๕ส ปงบประมาณ ๒๕๖๗ 
- การแบงพื้นที+่ผูรับผิดชอบ 
- ขอมูลมาตรฐาน ๕ส Green 
- ผลประเมิน ๕ส หนวยงาน ๓ ป 
- รูปภาพกิจกรรม ๕ส 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

รับรูท่ัวถึง การรบัรูในหนวยงาน (๔) - การตอบคำถามในแนวทางเดียวกัน ชุดคำถาม  
- การเขารวมประชุม ๑๐๐% (เทียบคะแนนตามสัดสวน) (อนโุลม

การสงตัวแทนเขารวม หรือหากไมสามารถเขารวมไดใหขออนุมัติ
เปนกรณี) 

๒ 
๒ 

รวมมาตรฐานกลาง ๗๕ 
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๕ 

มาตรฐาน ๕ส Green หองทำงานอาจารย 
สภาพแวดลอมท่ีทำงาน  
ประเด็น มาตรฐาน ตัวชี้วัด คะแนน 
ระเบียบ 
เรียบรอย 

โตะทำงาน (๑๒) - มีปายช่ือ ตำแหนง เบอรติดตอ รปูแบบเดียวกันในพ้ืนที่ 
- บนโตะสะอาด จัดวางเอกสารหรืออปุกรณตาง ๆ เปนระเบียบ

เรียบรอย สะดวกตอการทำงาน 
- จัดพ้ืนทีส่วนตัวบนโตะทำงานไดตามเหมาะสม แตไมเกิน ๑/๓ 
- ไมมีอาหารบนโตะทำงาน 
- มีลิ้นชักของใชสวนตัว ๑ ลิ้นชัก และระบปุาย “ของใชสวนตัว” 

ไมมีอุปกรณการทำงานปะปน 
- มีลิ้นชักระบปุาย “อุปกรณสำนักงาน” จัดเกบ็เปนระเบียบ

เรียบรอย มีจำนวนเหมาะสมตามบริบทของงาน ไมมีของใช
สวนตัวปะปน 

- ไมพาดเสื้อคลุมหรือสิ่งอื่น ๆ บนพนักพงิเกาอี ้
- จัดเก็บเกาอี้เขาที่ทกุครั้งเม่ือไมมีการนั่งใชงาน 
- ใตโตะจัดวางรองเทาสำรองได ๑ คู หรือมีกลองได ๑ ใบโดยมี

ปายระบุประเภท 
- อนุญาตใหมีถังขยะใบเล็ก ๑ ถัง มีถุงขยะรองรบัขยะแหงเทาน้ัน 

จัดวางขางโตะทำงานหรือบริเวณเหมาะสมทีส่ะดวกตอการ
ทำงาน 

- คอมพิวเตอรพรอมใชงาน จัดวางปลอดภัย สายไฟจัดเก็บ
เรียบรอย ไมชำรุดเสียหาย มปีายบงช้ีสายไฟบริเวณเตาเสียบ 

- ไมมีกระดาษโนตที่จอคอมพิวเตอร และไมวางสิ่งของบน CPU 

๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
 
 
๑ 
 
๑ 

ตูเก็บเอกสาร (๔) - มีดัชนีแสดงรายละเอียดเอกสารภายในตู รูปแบบเดียวกันใน
พื้นที่ ติดในบริเวณที่สะดวกและงายตอการสืบคน 

- แฟมแสดงตรา จภ. และแสดงรายละเอียดตามดัชนีของตู 
- คนหาเอกสารไดภายใน ๓๐ วินาที และรับรูความผิดปกติได 
- วางสิ่งของบนตูเอกสารไดตามเหมาะสมและปลอดภัย 

๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 

อุปกรณสำนักงานอื่น ๆ 
(๒) 

- จัดวางในพ้ืนที่เหมาะสม ปลอดภัย สะดวกตอการใชงาน มีความ
สะอาด เปนระเบียบเรียบรอย และพรอมใชงาน 

๑ 
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๖ 

- วัสดุอุปกรณเสริมตาง ๆ ที่เกี่ยวของจัดวางเปนระเบียบเรียบรอย 
สะดวกตอการใชงาน 

๑ 

ปลอดภัย การแสดงจุดเสี่ยงหรือ
สถานะ (๒) 

- มีปาย / สัญลักษณเตือนในพื้นทีเ่สี่ยงตาง ๆ (พื้นลื่น พื้นตาง
ระดับ พื้นชำรุด เปนตน)  

- มีปายแสดงสถานะดำเนินการตาง ๆ (การขนยาย รอจำหนาย 
รอซอมแซม เปนตน) 

๑ 
 
๑ 

การจอดรถยนต (๑) - จอดรถยนตโดยหันหนารถออกดานนอก ๑ 
สิ่งแวดลอม เครื่องปรบัอากาศ (๒) - มีการตรวจสอบตามเวลาท่ีระบุไวชัดเจน 

- มีริบบิ้นแสดงการทำงานของเครื่อง 
๑ 
๑ 

ปายรณรงค (๑) - มีปายรณรงคการประหยัดพลังงานไฟฟา เครือ่งปรับอากาศ ๑ 
รวมมาตรฐานหองทำงานอาจารย ๒๔ 

 


