


ล ำดับ หัวข้อกำรบรรยำย

1 แจ้งระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ

2 กำรลงทะเบียนวิชำสหกิจศึกษำ และ กำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต

3 กำรติดต่อรำยงำนตัวเข้ำปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ

4 กำรรับหนังสือส่งตัว

5 กำรเริ่มปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ

6 กำรส่งเอกสำรสหกิจศึกษำ

7 กำรนิเทศงำน

8 กำรประกันอุบัติเหตุ

9 สิ่งที่ต้องปฏิบัติหลังเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติงำน

10 กำรส่งรำยงำนสหกิจศึกษำ

11 ข้อแนะน ำในกำรปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ





มกราคม 4  - วันเร่ิมปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

21  - นักศึกษาบันทึกข้อมลูในระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา

 - นิเทศงานโดยอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา

เมษายน 11 - 15  - นักศึกษาส่งรายงานทางวิชาการให้พนักงานทีป่รึกษาตรวจแก้ไข

18 - 22  - นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานต่อสถานประกอบการ

 - พนักงานทีป่รึกษา ประเมนิผลรายงานและการปฏิบัติงานของนักศึกษา

22  - วันสุดท้ายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

25 เป็นต้นไป  - กิจกรรมหลังกลับจากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   (ตามการก าหนดของหลักสูตร )

ภาคการศึกษาท่ี 3/2564

 (แบบแจ้งรายละเอียดท่ีพักระหว่างปฏิบัติงาน, แบบแจ้งรายละเอียดต าแหน่งงานและพนักงานท่ีปรึกษา ,แบบแจ้งแผนการปฏิบัติงาน    
สหกิจศึกษา, แบบแจ้งโครงร่างรายงานสหกิจศึกษา)

กุมภาพันธ์ - มีนาคม

       



ระยะเวลำทั้งหมด อังคำรที่ 4 มกรำคม - พฤหัสบดีที่ 11 สิงหำคม 2565

มกราคม 4  - วันเร่ิมปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 3/2564

21  - นักศึกษาบันทึกข้อมลูในระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา (สัปดาห์ที ่ 1 - 16)

 - นิเทศงานโดยอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา (online / onsite แล้วแต่สถานการณ์)

 - อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา ประเมนิผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา  คร้ังที ่1

 - อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา ส่งผลการประเมนิผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา  คร้ังที ่1

มีนาคม 25  - นักศึกษาส่งร่างรายงานสหกิจศึกษา คร้ังที ่1

14 - 27  - นักศึกษาตรวจสอบการลงทะเบียนล่วงหน้า ภาคการศึกษาที ่1/2565 (ตามก าหนดการของ ศูนย์บริการการศึกษา)

เมษายน 11 - 22  - นิเทศงานโดยอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา (online / onsite แล้วแต่สถานการณ์)

 - นักศึกษาส่งรายงานทางวิชาการให้พนักงานทีป่รึกษาตรวจแก้ไข

 - นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานต่อสถานประกอบการ

18 - 22  - พนักงานทีป่รึกษา ประเมนิผลรายงานและการปฏิบัติงานของนักศึกษา และส่งผลมายังมหาวิทยาลัย

6 กุมภาพันธ์ - 11 มีนาคม

ภาคการศึกษาท่ี  3/2564 - 1/2565

 (แบบแจ้งรายละเอียดท่ีพักระหว่างปฏิบัติงาน, แบบแจ้งรายละเอียดต าแหน่งงานและพนักงานท่ีปรึกษา ,แบบแจ้งแผนการปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษา, แบบแจ้งโครงร่างรายงานสหกิจศึกษา)

2565



ระยะเวลำทั้งหมด อังคำรที่ 4 มกรำคม - พฤหัสบดีที่ 11 สิงหำคม 2565

เดือน วันท่ี

เมษายน 25  - นักศึกษาเร่ิมปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี  1/2565

พฤษภาคม 13  - นักศึกษาบันทึกข้อมลูในระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา (สัปดาห์ที ่17-32)

มิถุนายน 13 - 17  - นักศึกษาส่งรายงานสหกิจศึกษา ฉบับสมบูรณ์

 - นิเทศงานโดยอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา  (online / onsite แล้วแต่สถานการณ์)

กรกฎาคม 18 - 22  - นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานต่อสถานประกอบการ (ถ้าม)ี

25 - 29  - พนักงานทีป่รึกษา ประเมนิผลรายงานและการปฏิบัติงานของนักศึกษา และส่งผลมายังมหาวิทยาลัย

29  - วันสุดท้ายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ

สิงหาคม 1  - นักศึกษารายงานตัว ณ ส านักงานสหกิจศึกษาและส่งแบบประเมนิผลการปฏิบัติงานของสถานประกอบการ

1 - 12  - นักศึกษาร่วมกิจกรรมสัมมนาหลังกลับจากสถานประกอบการ  น าเสนอผลการปฏิบัติงาน

 - อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา ประเมนิผลการปฏิบัติงานและรายงานของนักศึกษา  

 - อาจารย์ส่งเกรด

13 มิถุนายน - 1 กรกฎาคม

กิจกรรม

ภาคการศึกษาท่ี  3/2564 - 1/2564

 (แบบแจ้งรายละเอียดท่ีพักระหว่างปฏิบัติงาน, แบบแจ้งรายละเอียดต าแหน่งงานและพนักงานท่ีปรึกษา ,แบบแจ้งแผนการปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษา, แบบแจ้งโครงร่างรายงานสหกิจศึกษา)

2565



2. เรื่องแจ้งจำกศูนย์บริกำรกำรศึกษำ

กำรลงทะเบียนรำยวิชำสหกิจศึกษำและกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต

ดูรำยละเอียดที่เอกสำรศูนย์บริกำรศึกษำ



ล าดับ รหัส ช่ือ - สกุล

1 61101077 นางสาวขวัญชนก แก้วขวัญ สาขาวิชาเคม ีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ได้ต าแหน่งงาน

2 61102661 นางสาวณัฐชยา มาลารัตน์ ศูนย์วิจัยความเป็นเลิศด้านการวิเคราะห์สารปริมาณน้อยและไบโอเซนเซอร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ได้ต าแหน่งงาน

3 61103719 นายธันวา ทองเกล้ียง สถาบันเทคโนโลยีนิวเคลียร์แห่งชาติ (องค์การมหาชน) ได้ต าแหน่งงาน

4 61108700 นายศุวิจักขณ์ พันธนิตย์ ภาควิชาเคม ีคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ได้ต าแหน่งงาน

5 61112215 นางสาวนูรุลซาฟีลาร์นาเรีย เบ็ญจ์วรรญมาศ สถาบันเทคโนโลยีนิวเคลียร์แห่งชาติ (องค์การมหาชน) ได้ต าแหน่งงาน

6 61113627 นายสิรวิชญ์ ก าเนิดมณี บริษัท เอ็มยูไอ โรบอติกส์ จ ากัด ได้ต าแหน่งงาน

7 61114666 นายสิทธิพงค์ แก้วมรกต ศูนย์เทคโนโลยีเพ่ือความมัน่คงของประเทศและการประยุกต์เชิงพาณิชย์ ได้ต าแหน่งงาน

8 61121430 นางสาวนาเดีย นาถปุตรี สถาบันวิทยสิริเมธี ส านักวิชาวิทยาการโมเลกุล ได้ต าแหน่งงาน

สถานประกอบการ

รายช่ือนักศึกษาสหกิจศึกษา  ภาคการศึกษาท่ี 3 ปีการศึกษา 2564
หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์เชิงค านวณ

รหัสวิชา COS61-491  สหกิจศึกษา  8(0-40-0)

อาจารย์ผู้ประสานงาน :  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ประถมจติ  ขจรเจริญกุล
ณ วันท่ี 2 ธันวาคม 2564

นักศึกษำตรวจสอบ รหัสนักศึกษำ,ชื่อสกุล,รหัสวิชำ 
เพื่อลงทะเบียนวิชำสหกิจศึกษำ

สถานประกอบการ ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง กรุณา
แจ้งมาใน Google Form เพื่อจะได้แก้ไขหนังสือ

ส่งตัว



1.  วันที่ 8 – 9 ธันวำคม 2564
ให้นักศึกษำติดต่อรำยงำนตัวกับสถำนประกอบกำร
(หน่วยงานไหนไปมากกว่า 1 คน อาจให้ตัวแทนนักศึกษาติดต่อไป
ไม่ต้องติดต่อทุกคนก็ได้คะ่)

2.  วันที่ 8 – 12 ธันวำคม 2564
กรอกข้อมูลใน Google Form แบบฟอร์มแจง้ผลกำรติดต่อ
สถำนประกอบกำรและรับหนังสือส่งตัว (กรอกทุกคน)



3.1 ค้นหำข้อมูลผู้ประสำนงำน ข้อมูลสถำนประกอบกำร
ของตนเองที่  http://ced.wu.ac.th/coopwu/



*แจ้งชื่อ – สกุล ,มหำวิทยำลัย
*แจ้งเร่ืองระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน 
*นัดวันเวลำในกำรไปรำยงำนตัว
*สถำนที่ / บุคคล
*เอกสำรที่ต้องกำรเพิ่มเติม
*อื่นๆ เช่น ตรวจโควิด

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://hilight.kapook.com/img_cms/health/05_1.jpg&imgrefurl=http://hilight.kapook.com/view/36380&usg=__6ZRvPpJqmYJt2e29xNcBgSbme_o=&h=300&w=300&sz=11&hl=th&start=3&sig2=InW9RQ425P9qkaNxdAC-xg&zoom=1&tbnid=9TMb7aQ0PAR37M:&tbnh=116&tbnw=116&ei=OdxdT5-QFozirAfBs72ADA&prev=/search?q=%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B8%99&um=1&hl=th&sa=N&gbv=2&tbm=isch&um=1&itbs=1
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://hilight.kapook.com/img_cms/health/05_1.jpg&imgrefurl=http://hilight.kapook.com/view/36380&usg=__6ZRvPpJqmYJt2e29xNcBgSbme_o=&h=300&w=300&sz=11&hl=th&start=3&sig2=InW9RQ425P9qkaNxdAC-xg&zoom=1&tbnid=9TMb7aQ0PAR37M:&tbnh=116&tbnw=116&ei=OdxdT5-QFozirAfBs72ADA&prev=/search?q=%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B8%99&um=1&hl=th&sa=N&gbv=2&tbm=isch&um=1&itbs=1


3.3 นักศึกษำเลือกวิธีรับหนังสือส่งตัว
1. รับที่ส ำนักงำนสหกิจศึกษำ

(รับด้วยตนเอง หรือ ให้เพื่อนรับแทนก็ได้ค่ะ)

วันพฤหัสบดีที่ 16 ธันวำคม 2564 เวลำ 13.00-16.00 น.
วันศุกร์ที่ 17 ธันวำคม 2564  เวลำ 9.00-16.00 น.

2. รับหนังสือส่งตัวทำงอีเมล์
(จะส่งหนังสือให้ประมำณวันที่ 22-24 ธ.ค. 2564)

**นักศึกษำท่ีสถำนประกอบกำรยังรอผล ให้ประสำนกับพี่สหกิจที่ดูแลหลักสูตร
กรอก Google Form เม่ือสถำนประกอบกำรตอบรับแล้ว--ให้โทรแจ้งพี่ภคนิตย์ด้วย



3. 4 นักศึกษำกรอกแบบฟอร์มแจ้งผลกำรติดต่อ      
สถำนประกอบกำรฯ

https://forms.gle/7eXKQyRjcpEZGQyc9





4.1 นักศึกษำฝึกที่สถำนประกอบกำร
1.ซองขำว  - หนังสือส่งตัว 

2.ซองน้ ำตำล  - เอกสำรถึงพนักงำนที่ปรึกษำ
แบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำน – 1 คน/1ซอง
4.2 นักศึกษำฝึกในมหำวิทยำลัย
ซองน้ ำตำล  - เอกสำรถึงพนักงำนที่ปรึกษำ            

(แบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำน – 1 คน/1ซอง)



5. วันเริ่มปฏิบัติงำน



5.1  ข้อแนะน ำในกำรไปรำยงำนตัวเริ่มปฏิบัติงำน
* นักศึกษาต้องโทรศัพท์นัดหมายวันเวลา/สถานที่ ในการรายงานตัวกับผู้

ประสานงานของหน่วยงาน
*ควรศึกษาเส้นทาง ระยะเวลา จากที่พักไปยังสถานประกอบการล่วงหน้า
*ควรเตรียมเอกสารต่างๆ เช่น รูปถ่าย  บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน  

Transcript เอกสาร ต าราเรียน ไปด้วย
*Save เบอร์โทรศัพท์ที่ส าคัญไว้ เช่น พี่เลี้ยง , สถานประกอบการ, สถานีต ารวจ 

,โรงพยาบาล ในท้องถิ่นนั้น 
*อย่ำเดินทำงในยำมวิกำล (เย็น , ค่ ำ)    อย่ำเชื่อคนแปลกหน้ำ
*ปฏิบัติตำมมำตรกำรป้องกัน Covid-19 ของจังหวัดนั้นๆ
*หนังสือส่งตัว(ซองสีขาว) มอบให้กับผู้ที่นักศึกษาไปรายงานตัววันแรก
*เอกสารถึงพนักงานที่ปรึกษาและแบบประเมิน (ซองสีน้ าตาล) มอบให้พนักงาน

ที่ปรึกษาในวันที่เข้าท างานในแผนกแล้ว



เอกสำร ระยะเวลำที่ส่ง

แบบแจ้งรำยละเอียดที่พัก

แบบแจ้งแผนกำรปฏิบัติงำน บันทึกข้อมูลในระบบ

แบบแจ้งโครงร่ำงกำรปฏิบัติงำน สัปดำห์ที่ 3 นับจำกเริ่มปฏิบัติงำน

แบบแจ้งรำยละเอียดงำน ต ำแหน่งงำนฯ

บันทึกรำยงำนกำรปฏิบัติงำน บันทึกได้ถึงสิ้นสุดกำรปฏิบัติงำน

แบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ภำยใน 3 วัน หลังเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติงำน

รำยงำนสหกิจศึกษำ -ส่งตำมที่อำจำรย์ก ำหนด
-เมื่อผ่ำนกำรอนุมัติจำกอำจำรย์แล้ว ให้ 
upload file ส่งศูนย์สหกิจ





นักศึกษำบันทึกข้อมูลกำรปฏิบัติงำน 
http://ced.wu.ac.th ระบบสำรสนเทศสหกิจศึกษำ

ภำยใน  3 สัปดำห์แรกของภำคสหกิจ

3 สัปดาห์
แรก

บันทึกเป็นระยะ 
ถึงสิ้นสุดการ
ปฏิบัติงาน

http://ced.wu.ac.th/


เอกสารขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา



เอกสารขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา



เอกสารขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา



เอกสารขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา



เอกสารขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา



เอกสารขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา

โดยนักศึกษาสามารถดูรายงานผลการบันทึกต่าง ๆ ได้ดังนี้
Google Maps ที่อยู่สถานประกอบการ













7.  กำรนิเทศงำนสหกิจศึกษำ

อำจำรย์จะเข้ำนิเทศงำน ช่วงสัปดำห์ที่ 5 เป็นต้นไป 
(สหกิจศึกษำ 1 ภำคกำรศึกษำ นิเทศ 1 ครั้ง / สหกิจศึกษำ 2 ภำคกำรศึกษำต่อเนื่อง  นิเทศ 3 ครั้ง)

(ไปด้วยตนเอง หรือ ผ่ำนระบบออนไลน ์หรือ ทำงโทรศัพท์)
ศูนย์สหกิจศึกษำ ฯ จะโทรแจ้งพนักงำนที่ปรึกษำหรือนักศกึษำ

เพื่อนัดหมำยกำรนิเทศงำน



8. กำรประกันอุบัติเหตุส ำหรับนักศึกษำ

ข้อมูลจากเว็บไซต์ส่วนกิจการนักศึกษา ณ 3 ธ.ค. 2564
https://dsa.wu.ac.th/?page_id=15188



1. ส่งแบบประเมินผลการปฏิบัติงานที่สถานประกอบการประเมิน  ภำยใน 
3 วัน หลังสิ้นสุดสหกิจ นักศึกษาน าส่งเองหรือ สถานประกอบการส่งไปรษณีย์ / อีเมล์ / 
Google Form สถานประกอบการสามารถประเมินได้ทั้งทางกระดาษและGoogle form

2. นักศึกษาท าแบบสอบถามออนไลน์  ภายใน 1 สัปดาหห์ลังสิ้นสุด 
3. น าเสนอผลการปฏิบัติงาน  - ตามเวลาที่ส านักวิชาก าหนด

4. ส่งรายงานให้อาจารย์  ตามเวลาที่ส านักวิชาก าหนด

5. ส่ง รายงาน และ PPt.น าเสนอ ให้ศูนย์สหกิจศึกษา
โดยการUpload File PDF เมื่อรายงานผ่านการตรวจจากอาจารย์แล้ว
(ดูรายละเอียดวิธีส่งที่เว็บไซต์ระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา)



10. รำยงำนสหกิจ

ดูรายละเอียดการเขียนรายงานสหกิจศึกษา



10.1 กำรส่งรำยงำนสหกิจศึกษำ แบบประเมิน
(สถำนประกอบกำร) แบบสอบถำม(นักศึกษำ)

รำยกำร กำรส่ง

รำยงำนสหกิจศึกษำ
1. อำจำรย์ที่ปรึกษำสหกิจศึกษำ (อำจำรย์นิเทศ)
2. พนักงำนที่ปรึกษำ
3. ศูนย์สหกิจศึกษำและพัฒนำอำชีพ

1.  ส่งเป็นเล่มรำยงำน / ไฟล์
(อำจำรย์จะแจ้งภำยหลัง)

2.  ส่งเป็นเล่มรำยงำน / ไฟล์ 
(แล้วแต่ตกลง)

3. upload ไฟล์PDF 
(ดูลิงค์และวิธีกำรที่ระบบสำรสนเทศสหกิจศึกษำ 
http://ced.wu.ac.th/coopwu/)

แบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำนโดยสถำนประกอบกำร ส่งภำยใน 3 วัน หลังฝึกเสร็จ
ด้วยตนเอง ,ทำงไปรษณีย์ , อีเมล์ , google form

แบบสอบถำมนักศึกษำ นักศึกษำท ำภำยใน 1 สัปดำห์ หลังฝึกเสร็จ
google form

ก าหนดการจัดสัมมนาหลังกลับ ,การส่งรายงาน  
จะแจ้งในช่วงเดือนสุดท้ายของการปฏิบัติงาน



อดทน

อดทน

อดทน

ตั้งเป้ำหมำย

ในกำรฝึก

สหกิจ
รู้ เข้ำใจ 

กฎ ระเบียบ

เปิดใจ

เปิดหู

เปิดตำMake Friend

Make 

Connection

สร้ำงผลงำน
หรือ

contribution

ที่น่ำจดจ ำ

พยำยำม
จดบันทึก

ข้อมูลจำก สรวิศ ลิ้มโอภำส พูลสวัสดิ์
1 ธ.ค. 2564



ประเมิน / ตั้งรับ / สร้ำงควำมสัมพันธ์

เตรียมความพร้อมด้านวิชาการ  เรียนรู้งาน

ใช้ภำษำที่เหมำะสม  มีสัมมำคำรวะ  มีมำรยำท อย่ำ
ถกเถียง  ไม่ก้ำวร้ำว ใช้เหตุผล

อย่ำท ำตัวสนิทเกินไป  / พี่-เจ้ำนำย ไม่ใช่เพื่อน



วันที่ กิจกรรม

วันที่ 8 – 9 ธันวาคม 2564 ติดต่อรายงานตัวกับสถานประกอบการ

วันที่ 8 – 12 ธันวาคม 2564 กรอกข้อมูลใน Google Form แบบแจ้ง
ผลการติดต่อสถานประกอบการและรับ

หนังสือส่งตัว

วันที่ 16 – 17 ธันวาคม 2564 (ช่วงบ่าย)

วันที่ 22 – 24 ธันวาคม 2564

รับหนังสือส่งตัว
(กรณีรับที่ส านักงานสหกิจศึกษา)

ส่งหนังสือส่งตัวให้ทางอีเมล์
(กรณีแจ้งรับทางอีเมล์)



ขอให้นักศึกษำทุกคนโชคดี 
เก็บเกี่ยวประสบกำรณ์สหกิจศึกษำ

เป็นแนวทำงในชีวิตกำรท ำงำนในอนำคต

รักษาสุขภาพด้วยค่ะ      ด้วยรักและเป็นห่วง
ศูนย์สหกิจศึกษำและพัฒนำอำชีพ   มหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์

โทร. 0-7547-6307 (พี่ปิ่น,พี่ญำ)  ,0-7547-6305 (พี่บ๊อบ,พี่ก้อย) , 0-7547-6302(พี่โสม) ,
0-7547-6303 (พี่เซ็ต, พี่ใหม)่ , 0-7547-6304(พี่ฝน)  

โทรสำร 0-7547-6306
Email:coop@wu.ac.th http://coop@wu.ac.th

Facebook:สหกิจศึกษำมหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์

http://coop@wu.ac.th/

