
 
 

Division of Human 
Resources and 
Organization 

แบบสรปุการไปปฏิบติังานนอกพื้นท่ี 
Summary of Taking Off-Campus Trip for Work 

ที ่อว 75160100/ 
วนัที(่Date) 

 
เรยีน (Dear)      ...................................................................................... 
 
 ขา้พเจา้ (Name)………………………………..ต าแหน่ง (Position)…………………………………………………………..                                       
สงักดั (Affiliation)............................................................................................................................................................................ 
ขออนุมตัเิขา้ร่วม   Request for participating in     (    ) ฝึกอบรม Training                       (    ) สมัมนา Seminar                                                                  
(    ) ประชุมทางวชิาการ Academic Meeting        (    ) ประชมุเชงิปฏบิตักิาร Work Shop    (    ) ดงูาน Educational Tour  
(    ) เสนอผลงานทางวชิาการ Academic Presentation  (    ) อื่นๆ Others 
เรื่อง/หลกัสตูร (Subject/Program) 
.................................................................................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................................................................................
สถาบนั/หน่วยงานทีจ่ดั (Institution/Department)...........................................................................................................................                 
โดยออกเดนิทาง (From)................................................และเดนิทางกลบั (to)....................................................................... 
 
ประมาณการค่าใช้จ่ายรวม  (Overall Expenses)              
 จากแผนงานกจิกรรมหลกั (According to main plan)………………………..รหสักองทุน (Fund Code)…………………………
รหสัหน่วยงาน (Department Code) ………………………………รหสัผงับญัช ี(Code for Chart of Account)…………………………… 
 
(-) ค่าลงทะเบยีน 
    Register Expense                 

บาท 
           Baht 

(-) ค่าพาหนะเดนิทาง 
    Transportation                            

                         บาท 
                        Baht           

(-) ค่าทีพ่กั 
ACCOM                                                      

                 บาท 
                 Baht 

      
(-) ค่าเบีย้เลีย้ง 
    Allowance 

บาท 
          Baht 

(-) ค่าใชจ้่ายอื่น ๆ  
     Others                                     

 บาท 
                      Baht 

รวมค่าใช้จ่าย 
 Total   

 บาท 
Baht 

 
มพีนกังานร่วมเดนิทางไปปฏบิตังิานและมคี่าใชจ้่ายเฉลีย่ต่อคน ดงันี้ (Accompanying person(s) and average expense per person) 

ช่ือ-สกลุ (Name-Surname) ต าแหน่ง (Position) สงักดั (Affiliation) ค่าใช้จ่าย (บาท) 
Expense (Baht) 

    
    
    

สาระเน้ือหาของงานท่ีปฏิบติัและประโยชน์ท่ีสามารถน ามาประยุกตใ์ช้กบังาน                                                                                             
(Contents and Benefits can be applied for work.) 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................. 
    

ลงชื่อ (Signature)………………..…………ผูร้ายงาน(Reporter) 
   (                                                ) 

ต าแหน่ง (Position)…………………….……………. 
วนัที ่(Date)…………………………………………… 

 



ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชาเบือ้งตน้ (Comments of Direct supervisor 
(Dean/Director/Manager) 
  
……………………...………………………………………………... 
………………………………………………………………………… 
.................................................................................................... 

 
ลงชื่อ (Signature)………………………………………… 

(…………………………………………………..) 
……………………………………………………… 

วนัที ่(Date)………………………….. 

ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชาสงูสดุ (Comments of Senior supervisor) 
(President or Authorized person)  
 
…………………………………………………………..…………... 
………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 

 
ลงชื่อ (Signature)………………………………………… 

(…………………………………………………..) 
……………………………………………………… 

วนัที ่(Date)………………………….. 

 

 


