


ลําดับ เรื่อง 

1 แจงเปลี่ยนแปลงระยะเวลาการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

2 การลงทะเบียนวิชาสหกิจศึกษา และ การขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

3 การรับหนังสือสงตัว 

4 การรายงานตัวเขาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

5 ขอแนะนาํในการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

6 การสงเอกสารสหกิจศึกษา 

7 การนิเทศงาน 

8 ส่ิงท่ีตองปฏิบัติหลังเสร็จส้ินการปฏิบัติงาน 

9 การประกันอุบัติเหตุ 

10 การสงรายงานสหกิจศึกษา 





  

2. การลงทะเบียนวิชาสหกิจศึกษาและการข้ึนทะเบียนบัณฑิต   

ดูรายละเอียดที่ไฟลเร่ืองแจง ศบศ. 

1.ศูนยสหกิจศึกษาฯ จะแจงช่ือนักศึกษาเพ่ือลงทะเบียนวิชาสหกิจศึกษาไปยังศูนยบริการ
การศึกษา   นักศึกษาไมตองลงทะเบียนเอง แต ตองตรวจสอบการลงทะเบียน  รหัสวิชา  
ใหถูกตอง และ   ชําระคาลงทะเบียนตามเวลาท่ีกําหนด 

นักศึกษาตรวจสอบรายช่ือในขาวศูนยสหกิจฯ หากมีขอผิดพลาด ใหรีบแจงศูนยสหกิจ
ศึกษา 

2. นักศึกษาท่ีมีภาระหนีสิ้นกับมหาวิทยาลยั (เชน คาลงทะเบียน /คาหอ/คาน้ํา ไฟฟา)  
นักศึกษาตองชําระใหเสร็จส้ิน แลวนําใบเสร็จไปแจงท่ีศูนยบริการการศึกษา  หลังจากนั้น 
ศบศ. จึงจะลงทะเบียนให   

3. นักศึกษาท่ีจะสําเร็จการศึกษา ภาค  1/2564  ตองขึ้นทะเบียนบัณฑิต ในภาคการศึกษา
ท่ี 1/2564 ตามกําหนดของ ศูนยบริการการศึกษา  

*นักศึกษาท่ีย่ืนคํารองสหกิจลาชา  จะแจงลงทะเบียนเมื่อ  

     GPAX =2.00 แลว  เมื่อเกรดออกแลว  ใหรีบแจงท่ีพ่ีภคนิตย   

     สวนเร่ืองหนวยงานใหประสานกับพ่ีสหกิจท่ีดูแลหลักสูตรคะ 



จันทรที่  3 และ พุธที่ 5 พฤษภาคม 2564



  

1.  วันที่ 11 – 14 พฤษภาคม 2564  
      ใหนักศึกษาโทรศัพทติดตอเพื่อรายงานตัวกับสถาน

ประกอบการ 
      หนวยงานไหนไปมากกวา 1 คน ใหมีตัวแทนโทรไป   

ไมตองโทรทุกคน 
2. กรอกขอมูลใน แบบฟอรมแจงผลการติดตอสถาน

ประกอบการ      (ใน Google Form) 

 
 
 
 
 
 

 



วันรายงานตัว 





5.  ขอแนะนําในการไปรายงานตัว 
* นักศึกษาตองโทรศัพทนัดหมายวันเวลา/สถานที่ ในการรายงานตัวกับผู

ประสานงานของหนวยงาน 

*ควรศึกษาเสนทาง ระยะเวลา จากที่พักไปยังสถานประกอบการลวงหนา 

*ควรเตรียมเอกสารตางๆ เชน รูปถาย  บัตรประชาชน ทะเบียนบาน  
Transcript  เอกสาร ตําราเรียน ไปดวย 

*Save เบอรโทรศัพทที่สําคัญไว เชน พี่เลี้ยง , สถานประกอบการ, สถานี
ตํารวจ ,โรงพยาบาล ในทองถิ่นนั้น  

*อยาเดินทางในยามวิกาล (เย็น , ค่ํา)    อยาเช่ือคนแปลกหนา 

*ปฏิบัติตามมาตรการปองกัน Covid-19 ของจังหวัดนั้นๆ 

*หนังสือสงตัว(ซองสีขาว) มอบใหกับผูที่นักศึกษาไปรายงานตัววันแรก 

*เอกสารถึงพนักงานที่ปรึกษา (ซองสีน้ําตาล) มอบใหพนักงานที่ปรึกษา 

   ในวันที่เขาทํางานในแผนกแลว 



เอกสาร ระยะเวลาท่ีสง 

แบบแจงรายละเอียดท่ีพัก บันทึกขอมูลในระบบ 

แบบแจงแผนการปฏิบัติงาน     สัปดาหท่ี 3 นับจากเร่ิมปฏิบัติงาน 

แบบแจงโครงรางการปฏิบัติงาน       

แบบแจงรายละเอียดงาน ตําแหนงงานฯ 

บันทึกรายงานการปฏิบัติงาน บันทึกไดถึงส้ินสุดการปฏิบัติงาน 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ภายใน 3 วัน หลังเสร็จส้ินการ

ปฏิบัติงาน  

รายงานสหกิจศึกษา -สงตามท่ีอาจารยกําหนด 

-เมื่อผานการอนุมัติจากอาจารยแลว 

ให upload file สงศูนยสหกิจ 



นักศึกษาบันทึกขอมูลการปฏิบัติงาน  
http://ced.wu.ac.th ระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา 

ภายใน  3 สัปดาหแรก 

3 สัปดาห

แรก 

บันทึกเปน

ระยะ ถึงสิ้นสุด

การปฏิบัติงาน 

http://ced.wu.ac.th/
http://ced.wu.ac.th/


7.  การนิเทศงานสหกิจศึกษา 

อาจารยจะนิเทศงาน ชวงเดือน กรกฎาคม-สิงหาคม 2564 

(ดวยตนเอง หรือ ผานระบบออนไลน หรือ ทางโทรศัพท) 

ศูนยสหกิจศึกษา ฯ จะโทรแจงพนักงานที่ปรึกษาหรือนักศึกษา 

เพื่อนัดหมายการนิเทศงาน 



1. สงแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน  (สถานประกอบการ
ประเมิน)  ภายใน 3 วัน หลังส้ินสุด นักศึกษานําสงเอง  หรือ สถาน

ประกอบการสงไปรษณีย 

2. ทําแบบสอบถามออนไลน  ภายใน 1 สัปดาหหลังส้ินสุด  

3. นําเสนอผลการปฏิบัติงาน  - ตามเวลาท่ีสํานักวิชากําหนด 

4. สงรายงานใหอาจารย  ตามเวลาท่ีสํานักวิชากาํหนด 

5. สง รายงาน และ PPt.นําเสนอ ใหศูนยสหกิจศึกษา (Upload 
File PDF ดูรายละเอียดที่ระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา) 



9. การประกันอุบัติเหตุสําหรับนักศึกษา 

คุมครองกรณีบาดเจ็บเน่ืองจากอุบัติเหตุ 

(คารักษาพยาบาล 12,000 บาท/ครั้ง) 

หลักฐานการเบิกคารักษาพยาบาล 

1. แบบฟอรมเรียกรองคาสินไหมทดแทน  

2. ใบรับรองแพทย (ตัวจริง)  

3. ใบเสร็จรับเงินคารักษาพยาบาล (ตัวจริง)  

4. สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาบัตรนักศึกษา 

*รับการรกัษาพยาบาลไดโรงพยาบาล

ของรัฐ โรงพยาบาลเอกชน และคลีนิค 

*ใหนักศึกษาสํารองจายคา

รักษาพยาบาล และมาเบิกคา

รักษาพยาบาลไดไมเกนิวงเงินทีก่าํหนด 

 

นักศึกษาติดตอเบิกเงิน 

คารักษาพยาบาลไดที่ 

คุณวิมลลักษณ ธีรวัจน 

งานบริการสวสัดิการ 

สวนกิจการนักศึกษา 

โทร. 0-7567-3147  

        082-2961536  



อาจารยที่ปรึกษาสหกจิศึกษา 
(อาจารยนิเทศ) 

สงเปนเลมรายงาน / ไฟล 
 (ตามตกลงกับอาจารย) 

พนักงานที่ปรึกษา 
 

สงเปนเลมรายงาน / ไฟล  
(ตามตกลงกับหนวยงาน) 

ศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนา
อาชีพ 

upload ไฟลPDF  
(ดูลิงคที่ ระบบสารสนเทศสหกิจศึกษา 

http://ced.wu.ac.th/coopwu/) 



วันที่ กิจกรรม 

11 – 14 พฤษภาคม 2564 โทรศัพทรายงานตัวกับสถานประกอบการ 

14 มิถุนายน 2564 วันเริ่มปฏิบัติงาน 

14 มิถุนายน – 2 กรกฎาคม 2564 

(3 สัปดาหแรก) 

บันทึกขอมูลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ในระบบ

สารสนเทศสหกิจศกึษา 

เดือน กรกฎาคม – สิงหาคม 2564 อาจารยเขานิเทศงานสหกิจศึกษา 

2 สัปดาห กอนสิ้นสุดสหกิจศึกษา นักศึกษาสงรายงานใหพนักงานที่ปรึกษา 

1 สัปดาห กอนสิ้นสุดสหกิจศึกษา พนักงานที่ปรึกษาประเมินผล 

10 กันยายน 2564 วันสุดทายของการปฏิบติังาน 

13 - 15 กันยายน 2564   นักศึกษานําสงแบบประเมนิผลการปฏิบัตงิาน 

นักศึกษาทําแบบสอบถาม 

13 กันยายน 2564  เปนตนไป กิจกรรมสัมมนาหลังกลับและสงรายงาน 

(ตามที่สํานักวิชากําหนด) 



ขอใหนักศึกษาทุกคนโชคดี เดินทางโดยสวัสดิภาพ 

เก็บเกี่ยวประสบการณสหกิจศึกษา 

เปนแนวทางในชีวิตการทํางานในอนาคต 
รักษาสุขภาพดวยคะ      ดวยรักและเปนหวง 
ศูนยสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ   มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 

โทร. 0-7547-6307 (พ่ีปน)  ,0-7547-6305 (พ่ีบอบ,พ่ีกอย) , 0-7547-6302(พ่ีโสม) , 

 0-7547-6303 (พ่ีเซ็ต, พ่ีใหม) , 0-7547-6304(พ่ีฝน)   

  โทรสาร 0-7547-6306  

Email:coop@wu.ac.th      http://coop@wu.ac.th   

Facebook:สหกิจศึกษามหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 
 

http://coop@wu.ac.th/
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